[Ihr Firmenname] · [Straße Nr.] · [PLZ Ort]
[Firma des Kunden]
[Ansprechperson]
[Straße Nr.]
[PLZ Ort]
[Ort], [TT.MM.JJJJ]
Nummer: [2026-001] · Ihre Anfrage vom [TT.MM.JJJJ]
Kostenvoranschlag
Sehr geehrte [Frau / Herr Name],
wie besprochen erhalten Sie meinen Kostenvoranschlag für [Vorhaben]. Die Beträge beruhen auf dem heutigen Kenntnisstand und sind eine sorgfältige Schätzung:

	Pos.
	Leistung
	Menge
	Einheit
	Einzelpreis
	Gesamt

	1
	[Leistung, kurz und verständlich beschrieben]
	[1]
	[Stück]
	[0,00 €]
	[0,00 €]

	2
	[Leistung]
	[10]
	[Std.]
	[0,00 €]
	[0,00 €]

	3
	[Leistung]
	[1]
	[pauschal]
	[0,00 €]
	[0,00 €]



	Summe netto
	[0,00 €]

	zzgl. 19 % Umsatzsteuer
	[0,00 €]

	Gesamtbetrag brutto
	[0,00 €]



Dieser Kostenvoranschlag ist unverbindlich. Zeichnet sich ab, dass die Kosten wesentlich überschritten werden, informiere ich Sie unverzüglich, bevor weitergearbeitet wird.
Die Erstellung dieses Kostenvoranschlags ist für Sie kostenfrei.
Gültig bis: [TT.MM.JJJJ]
Mit freundlichen Grüßen

[Name]

[Ihr Firmenname] · [Inhaber oder Geschäftsführung] · [Straße Nr.], [PLZ Ort]
Telefon [Nummer] · E-Mail [Adresse] · USt-IdNr. oder Steuernummer [Nummer]
Bank [Name] · IBAN [IBAN] · BIC [BIC]
