[Ihr Firmenname] · [Straße Nr.] · [PLZ Ort]
[Firma des Kunden]
[Ansprechperson]
[Straße Nr.]
[PLZ Ort]
[Ort], [TT.MM.JJJJ]
Angebotsnummer: [2026-001] · Ihre Anfrage vom [TT.MM.JJJJ]
Angebot
Sehr geehrte [Frau / Herr Name],
vielen Dank für Ihre Anfrage und das freundliche Gespräch am [TT.MM.]. Gerne biete ich Ihnen folgende Leistungen an:

	Pos.
	Leistung
	Menge
	Einheit
	Einzelpreis
	Gesamt

	1
	[Leistung, kurz und verständlich beschrieben]
	[1]
	[Stück]
	[0,00 €]
	[0,00 €]

	2
	[Leistung]
	[10]
	[Std.]
	[0,00 €]
	[0,00 €]

	3
	[Leistung]
	[1]
	[pauschal]
	[0,00 €]
	[0,00 €]



	Summe netto
	[0,00 €]

	zzgl. 19 % Umsatzsteuer
	[0,00 €]

	Gesamtbetrag brutto
	[0,00 €]



Leistungszeitraum: [Zeitraum oder Starttermin]
Zahlungsbedingungen: [zum Beispiel 50 % bei Auftrag, 50 % nach Abschluss, zahlbar innerhalb von 14 Tagen]
Dieses Angebot gilt bis zum [TT.MM.JJJJ].
Wenn Sie das Angebot annehmen möchten, genügt eine kurze Antwort per E-Mail oder Ihre Unterschrift unten. Bei Fragen erreichen Sie mich unter [Telefon].
Mit freundlichen Grüßen

[Name]
Angebot angenommen: ______________________________   Datum: ____________

[Ihr Firmenname] · [Inhaber oder Geschäftsführung] · [Straße Nr.], [PLZ Ort]
Telefon [Nummer] · E-Mail [Adresse] · USt-IdNr. oder Steuernummer [Nummer]
Bank [Name] · IBAN [IBAN] · BIC [BIC]
